GRANIITINLUJA SILAKKAPITAJA

@ TAIVASSALO

TIETOSUOJASELOSTE JA INFORMOINTILOMAKE
Henkil6tietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

Talla lomakkeella ovat seka tietosuojaselosteen tiedot (Hetil 10 §) etta rekisterdidyille annettava
informaatio henkiltietojen kasittelysta (Hetil 24 §).

1a Nimi
Rekisterin- Taivassalon kunta
pitdjd Osoite
Keskustie 9, 23310 TAIVASSALO
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdahkdpostiosoite)
e-mail: kirjaamo@taivassalo.fi
2 Nimi
Yhteyshenki- Kunnanjohtaja
16 rekisteria Osoite
koskevissa Keskustie 9,23310 Taivassalo
asioissa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdahkdpostiosoite)
puh. 02 840200, kirjaamo@taivassalo.fi
3
Rekisterin Henkilostohallinto-rekisteri
Nimi
4
Henkil6tieto- Tyonantajatehtavan hoitaminen: ne tiedot, joita kunta tarvitsee palkkojen ja
jen kasittelyn palkkioiden maksamista varten tyontekijoistdaan ja luottamushenkilGistaan.
tarkoitus
Jarjestelma sisaltaa seuraavia osatoimintoja: palkan ja palkkioiden laskeminen ja siina
tarvittavien perustietojen yllapito, henkilokortisto, nimikirjat ja palveluaikalaskenta,
poissaolojen kasittely, eldketietojen kasittely ja henkilostoraportointi.
5
Rekisterin -nimi ja osoite
tietosisalto -henkildtunnukset
-sairauslomatiedot
-pankkitiedot
-ammattiliitto
-nettopalkka
-verotustiedot
-luottamushenkildiden puolueverot
6
Saannénmu- Henkilostohallinnon tietojarjestelmaa paivitetaan palkan ja palkkioiden tiedoilla
kaiset tieto- palvelussuhteen alkaessa ja aikana sekd paatoksentekijoiden tekemilld palvelussuhteita
lahteet tai luottamushenkil6ita koskevilla paatoksilla. Jokaisen palkanajon yhteydessa
paivitetdan laskentakauden palkkaan vaikuttavat tiedot.
Verottajalta saadut palkansaajakohtaiset ennakonpidatystiedot ja kuntien
elakevakuutuksen luovuttamat tyontekijan elakkeelle jaamista koskevat
tilastotiedot paivitetdan kerran vuodessa.
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Matkalaskun tyontekija tekee paperisella lomakkeella, joka tallennetaan jarjestelmaan

7

Tietojen
sdanndénmukai-
set

luovutukset

Henkilostohallinnon tietojarjestelmaan rekisterdidyt henkilot saavat tarkeimmista
perustiedoista, maksetusta palkasta ja palkanpidatyksista erittelyn jokaisen
palkanmaksun yhteydessa.

Osalle tyontekijoista palkanmaksu suoritetaan sdahkdisena siirtona.

Henkilon identifiointitiedot ja tiedot maksetusta palkasta luovutetaan vuosittain
sisdisen tarkastuksen ja tarkastustoimintaa avustavien rekistereiden kayttoon.
Yksilotason henkilotietoja luovutetaan massasiirtoina ao. lakien perusteella
verottajalle, elakevakuutuslaitoksille ja valtion tilastokeskukselle.

Tiedot peritystd ammattiyhdistysjasenmaksusta luovutetaan tyontekijan antaman
valtakirjan perusteella ammattiyhdistykselle.

Jarjestelmasta tulostetaan paperille tydsopimukset, virkamaardykset, paatosluettelot,
tyokokemuslisan ja vuosisidonnaisen lisdn paatokset.

Jarjestelmasta tulostetaan paperille arkistoon palkkalaskelmat ja matkalaskut
(sailytysaika 10 v), palkkakortit (50 v), palkkalistat (10 v) ja viranomaistahoille
|dhetettdvat tiedot.

6.6.2025




GRANIITINLUJA SILAKKAPITAJA

@ TAIVASSALO

TIETOSUOJASELOSTE JA INFORMOINTILOMAKE
Henkil6tietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

Talla lomakkeella ovat seka tietosuojaselosteen tiedot (Hetil 10 §) etta rekisterdidyille annettava
informaatio henkiltietojen kasittelysta (Hetil 24 §).

8

Tietojen
siirto EU:n
tai ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

9
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto

B ATK:lla kdsiteltavat tiedot
Tietojarjestelmia kaytetdaan verkkoymparistdssa. Palvelinlaitteita yllapitaa kunta.

Kayttajatunnukset ja niihin liittyvat salasanat rekistereihin annetaan
kayttooikeuksien myontamisen yhteydessa. Kayttdoikeudet annetaan tyotehtavien
perusteella ja ne maaritellaan erikseen eri tietojarjestelmiin ja

henkilorekistereihin.

Kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niistd tehtavista, joita varten hanelle on
myonnetty kdyttdoikeus. Samalla poistetaan kayttajatunnus.

Jarjestelmien kaikkia kayttdjia sitoo vaitiolovelvollisuus.
Henkildstohallinnon jarjestelmiin ja osarekistereihin sisdltyy henkil6ita koskevia tietoja,
joista osa on salassa pidettavia ja arkaluonteisia tai joita koskee luovutusrajoitus.

10 Rekisteroity henkilo voi pyytaa tietonsa nahtavaksi rekisteriin merkitylta
Tarkastus- yhteyshenkilolta.

oikeus

11 Rekisteroity henkilo voi pyytaa tietojensa korjaamista rekisteriin merkitylta

Oikeus vaatia
tiedon
korjaamista

yhteyshenkilolta.

12

Muut henkilo-
tietojen kasit-
telyyn liitty-
vat oikeudet

Kyseessa on lakisdateinen rekisteri, jolloin oikeutta tietojen poistamiseen ei ole.
Rekisterissa ei tapahdu tietojen automaattista kasittelya tai profilointia.

Ty6suhteen alkaessa henkilda informoidaan rekisterin tietosisallosta,
kayttotarkoituksesta ja kayttotavasta.

Rekisteriseloste on ndhtavissa kunnan Intranet -sivuilla.
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