GRANIITINLUJA SILAKKAPITAJA

@ TAIVASSALO

TIETOSUOJASELOSTE JA INFORMOINTILOMAKE
Henkil6tietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

Talla lomakkeella ovat seka tietosuojaselosteen tiedot (Hetil 10 §) etta rekisterdidyille annettava
informaatio henkiltietojen kasittelysta (Hetil 24 §).

la Nimi

Rekisterin- Kunnanhallitus ja FCG Kuntarekry Oy

pitdja Osoite
Keskustie 9, 23310 TAIVASSALO
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdahkdpostiosoite)
e-mail: kirjaamo@taivassalo.fi

2 Nimi

Yhteyshenki- Kunnanjohtaja

16 rekisteria Osoite

koskevissa Keskustie 9, Taivassalo

asioissa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdahkdpostiosoite)
kirjlaamo@taivassalo.fi puh. 028402000

3

Rekisterin Kuntarekry

Nimi

4 Kuntarekry.fi palveluun rekisterdityneiden kuntaorganisaatioiden henkiloston

Henkil6tieto- rekrytointi.

jen kasittelyn Henkil6tietojen kasittely perustuu henkildtietolain 523/1999, tyéeldmaén tietosuojalain

tarkoitus 759/2004 ja arkistolain 831/1994 mé&araysten ja ohjeiden mukaiseen tyénhakijoiden
tietojen kasittelyyn, sailytykseen ja poistoon palveluun rekisterdityneiden
kuntaorganisaatioiden rekrytoinneissa.

5 Rekrytointijarjestelmaan tallentuvat tyonhakijan tiedot riippuen siitd, mita tietoja

Rekisterin tyonantaja kohdennetuissa rekrytoinneissa hakulomakkeella kysyy ja mita tietoja

tietosisalto tyonhakija itsestdan tallentaa.
Tyo6nhakijan on mahdollista tallentaa ”Avoin hakemus kuntiin” ja “Hakemus
keikkatoihin” -hakulomakkeille seuraavat tiedot itsestdadn: nimi, yhteystiedot,
tyokokemus, suoritetut tutkinnot, lisa- ja tdydennyskoulutus, osaamiset, hakemus
tehtdvaan vapaa tekstikenttd, kunnat, organisaatiot ja tehtdvaalueet, joihin tyonhakija
osoittaa kiinnostuksensa, mahdollinen hakijan liittama liitetiedosto, tydnhakijan
maarittama hakemuksen sadilytysaika seka keikkalaiseksi ilmoittautuvan
kaytettavyystiedot. Avoimeen hakupalveluun ja Keikoille kuntiin -palveluun jatettyja
hakemuksia voivat lukea ja kasitelld ne kuntatydnantajat, joihin tydnhakija on
hakemuksessaan osoittanut kiinnostuksensa ja joilla on oikeus lukea ja kasitella
avoimia hakemuksia.
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6 Saannénmukaisena tietolahteena ovat Kuntarekry.fi palvelun kayttajiksi
Saannénmu- rekisterdityneet tydnhakijat. Kuntatyonantajat vastaavat tyonhakijoiden

kaiset tieto- tietojenkasittelysta rekrytointijarjestelmassa.

lahteet

7

Tietojen Henkilotietoja paasee katsomaan se tydnantaja, jolle hakemus on suunnattu. Taman
sadanndénmukai- | lisdksi tiedot tallentuvat arkistoon. Tukipyyntdjen yhteydessa FCG:n paakayttajat
set nakevat henkilotietoja. Tietoja ei luovuteta muualle.

luovutukset
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8

Tietojen
siirto EU:n
tai ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

9
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

a) Manuaalinen aineisto

Kuntarekryn tydnhakijatietokannasta ei synny yhtena rekisterinpitdjana toimivalle FCG
Kuntarekry Oy:lle manuaalista aineistoa. Rekisterinpitdjina toimiville kuntatydnantajille
manuaalista aineistoa syntyy. Rekisteristd voidaan tulostaa hakijoiden tietoja
yhteenvetoon.

b) Automaattinen aineisto

Rekisterin kaytto on rajattu kayttovaltuuksin ja rekisterin kdyttétapahtumat
rekisteroityvat rekrytointijarjestelman lokitietoihin, joiden kasittelysta vastaa paaosin
FCG Kuntarekry Oy. Rekisteria voi kayttaa vain henkilokohtaisella kdyttdjatunnuksella ja
salasanalla rajatuin oikeuksin. Rekisterdityneen tydnhakijan tietoihin paasevat ne
rekisterdityneet tydnantajat, joiden organisaatioon tyohakemus kohdistuu. Tyonhakijan
kayttajatunnuksilla tydnhakija voi kasitella vain omia henkilotietojaan. Omilla
kayttajatunnuksillaan tydnhakija voi myos muokata ja paivittaa omia tietojaan.

FCG Kuntarekry Oy:sséa tyoskentelevat rekrytointijarjestelman valtakunnalliset
paakayttajat nakevat tyonhakijoiden hakemukset tydnantajien tukipalvelupyyntdihin
vastatessaan. Rekisteriin talletetut henkilotiedot on sdadetty salassa pidettavaksi JulkL
24 § 32 mukaisesti (perhesuhteet, harrastukset, poliittinen vakaumus). Kasittelyssa
noudatetaan Henkil6tietolain 32 § suojaamisvelvoitteita ja 33 § vaitiolovelvollisuutta.

Oikeus vaatia
tiedon
korjaamista

10
Tarkastus- Tarkastuspyynnoissa kaytettavia lomakkeita on saatavissa kunnan internet-sivuilta
oikeus www.taivassalo.fi
tai vierailemalla henkilokohtaisesti kunnanvirastolla.
11 Korjauspyynnoissa kdytettdvid lomakkeita on saatavissa kunnan internet-sivuilta

www.taivassalo.fi
tai vierailemalla henkilokohtaisesti kunnanvirastolla.

12

Muut henkil6-
tietojen kasit-
telyyn liitty-

Kyseessa on vapaaehtoinen rekisteri, mutta sadanndsten mukaisesti tydhakemuksia
kuitenkin sdilytetaan jarjestelmassa kaksi vuotta, jonka jalkeen tiedot poistetaan.
Rekisterissa ei tapahdu tietojen automaattista kasittelya tai profilointia.
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